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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ №20
уборщика служебных помещений
1. Общие положение

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность уборщика служебных помещений муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения  «Детский сад общеразвивающего вида №6 «Аленушка» г.Строитель Яковлевского района Белгородской области» (далее - ДОУ).

1.2. Настоящая должностная инструкция разработана на основе приказа Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 26 августа 2010 г. № 761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел "Квалификационные характеристики должностей работников образования"».
1.3. Уборщик служебных помещений назначается на должность и освобождается от должности в установленном действующим трудовым законодательством порядке приказом заведующего ДОУ.
1.4. Уборщик служебных помещений подчиняется непосредственно заместителю заведующего по административно-хозяйственной части ДОУ.
1.5. Уборщик служебных помещений должен знать правила эксплуатации средств, предназначенных для уборки помещений; основы трудового законодательства; правила и нормы охраны труда.
Уборщик служебных помещений должнен знать:

-  Основы гигиены, соблюдать правила личной гигиены.

- Правила санитарии и гигиены в убираемых помещениях.

- Правила безопасного пользования дезинфицирующими средствами.

- Выполнять санитарные и противопожарные правила.

- Правила внутреннего распорядка.

-Телефоны пожарной части, заведующего ДОУ, медицинских учреждений по оказанию неотложной помощи.

- Не должен допускать в помещение ДОУ посторонних лиц.

2. Требования к квалификации
2.1. К самостоятельной работе допускаются лица в возрасте не моложе 18 лет, прошедшие медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.
3. Должностные обязанности

Уборщик служебных помещений выполняет следующие обязанности:

-    отвечает за чистоту и порядок коридоров, лестниц, санузлов;
· осуществляет уборку  помещений дошкольного учреждения 2 раза в день;
· моет полы в санузле с помощью дезинфицирующих средств 2 раза в день;

· чистит сантехнику с применением дезинфицирующих средств, протирает подоконники, поверхность мебели 1 раз в день;

· выносит мусор в специально отведенное место, чистит ковры 1 раз в день; 

· чистит стены, двери, кафельную плитку и зеркала по мере загрязнения, но не реже одного раза в месяц;

· ухаживает за растениями в помещениях;
· моет окна и меняет шторы 2 раза в год;
· обеспечивает сохранность инвентаря и средств, предназначенных для уборки санитарных узлов; 

· убирает предназначенные для уборки средства и инвентарь в помещения (шкафы) в недоступное для детей место;

· незамедлительно информирует заместителя заведующей по административно-хозяйственной части дошкольного учреждения о неисправности сантехнического оборудования и необходимости проведения ремонтных работ;

· обеспечивает постоянное наличие санитарно-гигиенических средств в санитарном узле (туалетная бумага, мыло,  полотенца и т. п.);
· все виды уборки осуществляет в строгом соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями.
4. Права

Уборщик служебных помещений имеет право:

· запрашивать и получать необходимые средства для уборки;

· беспрепятственно проходить в помещения, где хранятся средства для уборки санузла и инвентарь;

· иметь доступ к пользованию ключей от всех помещений, необходимых для  уборки, не нарушая воспитательно-образовательный процесс.

5. Ответственность

Уборщик служебных помещений несет ответственность:

· за невыполнение своих функциональных обязанностей по уборке помещений;

· невыполнение распоряжений и поручений своего непосредственного руководителя;

· несвоевременное информирование технической службы о неисправности сантехнического оборудования;

· нарушение трудовой дисциплины.

С инструкцией ознакомлен(а):
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