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3aBgs
«Jlerckuit can Ne6 «Ané

TIpuxaz Ne

JAOJDKHOCTHAS HHCTPYKIIUSA Nel7
KJ2J0BIIHKA

1. O6mmne nosoxkenus

1.1. JlomxHOCTHass HWHCTPYKUHS pETyiupyeT TPYAOBYIO JAEATENbHOCTL KJIAaJOBLIMKA
MYHHLMOATEHOTO GIOMKETHOrO JOHIKONBHOrO oOpa3soBatenbHoro yupexiaenus «Jlerckuit can
obiepassuBaromiero suna Ne6 «Anénymka» r.Crpoutens SkoBnseckoro paidioHa benaropoackoit
obnactuy» (manee — JIOY)

1.2. Hacrosmas A0MmKHOCTHAas MHCTPYKLWs paspaboraHa Ha ocHoBe "KpanuMKalMOHHBIX
XapakTepUCTHK A0JDKHOCTEH pabOTHUKOB 00pa30BaHUA» YTBEPIKAECHHBIX Npukazom MuHUcTepcTBa
3MPaBOOXpaHEHHS M coLManbHOro passutus Poccuiickoit ®enepauuu ot 26 asrycra 2010 r. N
761H.

1.3, KnajgoBmMK OTHOCHTCS K KaTeropud YyueGHO-BCTIOMOTATENLHOTO MeEpcoHana,
Ha3HAYyaeTCs U OCBOOOKAAETCA OT JAO/DKHOCTH 3aBeayrowuM IOV B nopsake, npenycMOTPEHHBIM
3aKOHOAATeNbCTBOM PO,

1.4. B cBo€# neATENRHOCTH KNaJOBLUHK OMUPAETCs Ha CEAYIOIIHE JOKYMEHTBI:

- 3akoHopareNbHble akThl 1 TK PD;

- Ycrtas u IlpaBuna BHyTpeHHero TpynoBoro pacnopsgka IOV u apyrue NnOKajbHbIE aKThl
A0Y;

- «CanuTapHO-3NUACMHONOTHYECKHE TPeOOBaHHA K  YCTPOWCTBY, CONEPKAHHMIO H
OpraHd3alyy pexuMa paboTel JOIIKOJbHBIX 00pa3oBaTenbHblX opraHuzaudii CanlluH 2.4.1.3049-
13;

- Tlprkasel 3aBeytoIIero 1 BhIECTOALUIMX OPraHOB, HOPMaTHBHO-METOJUUECKHE JOKYMEHTHI
IlpaBuTtennctBa PO;

- TpynoBo#i 10roBop M HACTOSALLYIO JOJDKHOCTHYIO HHCTPYKUMIO.

1.5. KnagoBuIMK HENOCPEACTBEHHO MOAYMHSETCS 3aBeAYyIOLIEMY, CTapiuel MeJULMHCKOM
CECTPE ¥ 3aMECTUTENIO 3aBEAYIOILETO N0 aAMUHUCTPATUBHO-XO3AMCTBEHHOM YACTH.

1.6. KnagoBimuk 10JKEeH 3HATh:

- CAaHUTAPHO-3NMHAEMHOJIOTMYECKHE TPaBUIa;

- IpaBUJIa BEJICHUS CKJIaJCKOr0 X035iCTBa;

- MpaBUNla y4eTa, XPaHeHWs, JBWXCHUA MaTepuanbHBIX LECHHOCTEW B KIadoBOW M mpaBusa
o(hopmIIEHHS COMTPOBOAUTENBHBIX JOKYMEHTOB Ha HUX;

- IPaBH/Ia OPraHU3alUH [TOrPy3049HO-Pa3rpy304HbIX paboT;

- CMOCOOB! XpaHeHus NPOLYKTOB NIUTAHUA U MPENOXPAHEHHS UX OT NOPYH NPH Pasrpy3Ke;

- paBUJia NpOBEAEHUs] HHBEHTApU3ALIUH;

- MpaBWjia TEXHHKH O€30MaCHOCTH M0 XPaHEHMI0 U [epPEeMEIICHHI MAaTepHaloB |
COIEPHKAHUIO CITYKEOHBIX MOMEIIEHHUH,

1.7. IlpopomxurensHOCTL padouero BpeMeHu KiaaoBiiyKa - 40 yacos B HEAEIIO.

2. TpeboBanus x kBaJHpHKaHH
2.1. Ha mOMWKHOCT KnaloBLIMKa NMPUHUMAIOTCA JMLa He MoJsioke 18 ner, mpoluemmme
MEIULMHCKHH OCMOTP, HMEIOLIME CMPaBKy 00 OTCYTCTBUHU CYAUMOCTEM,

3. OyHKUHH
OcHOBHBEIMH QYHKUMAMHM K/1aAOBLIMKA ABIAIOTCA:




3.1. Обеспечение правильной организации питания детей и сотрудников. 
3.2. Осуществление связи с базами снабжения, оформление договоров на поставку продуктов питания.
 3.3. Кладовщик отвечает за качество приобретаемых продуктов, сроки их реализации, за заготовку овощей на зимний период и их хранение.
4. Должностные обязанности
Кладовщик: 
4.1. Обеспечивает выполнение «Инструкции по охране жизни и здоровья детей в ДОУ» и соблюдает правила и нормы охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также санитарно-гигиенические требования.
4.2. Принимает на склад, взвешивает, хранит и выдает со склада продукты питания. 
4.3. Обеспечивает своевременное составление заявок и доставку продуктов питания.
4.4. Проверяет соответствие принимаемых продуктов сопроводительным документам. 
4.5. Перемещает продукты к местам хранения с раскладкой (сортировкой) их по видам, качеству, назначению и другим признакам. 
4.6. Организует хранение продуктов с целью предотвращения их потерь и порчи. 
4.7. Принимает, хранит и выдает продукты на кухню по весу, указанному в меню, несет ответственность за сроки хранения, систематически производит переборку овощей и фруктов, обеспечивает своевременный возврат тары. 
4.8. Несет полную материальную ответственность за продукты, хранящиеся в кладовой. 
4.9. Отвечает за своевременную реализацию продуктов питания.
4.10. Участвует в составлении меню-раскладки, обеспечивает необходимый набор продуктов на 10 дней. Отвечает за соблюдение норм расхода продуктов питания на одного ребенка.

4.11. Следит за правильным хранением быстро портящихся продуктов и продуктов длительного срока хранения.
 4.12. Строго соблюдает правила личной гигиены, следит за санитарным состоянием помещений кладовой и маркированной тары для хранения продуктов. 
4.13. Заполняет документацию по приходу и расходу продуктов питания, регулярно представляет ее па подпись заведующему ДОУ.
4.14. Не допускает хранение на складах личных продуктов.
4.15. Соблюдает нормы поднятия тяжестей, отвечает за соблюдение норм расхода продуктов.
4.16. Проходит медицинский осмотр в нерабочее время согласно графику. 
5. Права

5.1. Кладовщик имеет право на ежегодный оплачиваемый отпуск продолжительностью 28 календарных дней, а также пользуется правами, предусмотренными ТК РФ и другими законодательными актами. 
5.2. Кладовщик имеет право осуществлять связь с базами снабжения, магазинами, оформлять заявки на продукты.
5.3. Вносить предложения по улучшению организации работы своей деятельности. Требовать обеспечения необходимым инвентарем, оборудованием. 
6. Ответственность

Кладовщик несет ответственность: 
6.1. За сохранность продуктов, инвентаря, кладовых, хранилища. 
6.2. За своевременное обеспечение детей свежими, доброкачественными продуктами. 
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6.4. 3a co6moaeHNe HOPM BBIJa4U NPOAYKTOB.

6.5. 3a nosyyeHue Ka4eCTBEHHBIX NMPOIYKTOB.

6.5. 3a cBOEBpEMEHHBIH 3aKa3 NPOAYKTOB.

6.6. 3a HEMCIIOIHEHUE WIIM HEHaUIeXKallee UCMOHEHHE 6e3 yBaXUTENbHBIX NPUUMH YCTaBa u
[paBUJI BHYTpEHHero Tpyaosoro pacnopsaka HOVY, pacnopskenuid 3apeaytouiero JOY u MHBIX
JIOKANbHBEIX HOPMATUBHBIX aKTOB, JOJDKHOCTHBIX OO0A3aHHOCTEH, YCTaHOBNEHHBIX HACTOsLIEH
VHCTPYKIMEH, KNaJOBIUMK HECET JUCLUILIMHAPHYIO OTBETCTBEHHOCTh B HOPSAKE, ONpPEAe/]eHHOM
TPYJAOBBIM 3aKOHOIATENLCTBOM PD.

6.7. 3a HapyuwleHME TNpaBUI MNOXapHOW O6e30MacHOCTH, OXpPaHsl TPYyAa, CAHWTAPHO-
TUTHEHUYECKUX TIPABUII NPUBIEKAETCS K aJAMMHHCTPAaTUBHOW OTBETCTBEHHOCTH B MOPAIKE H B
cly4asnx, npeJyCMOTPEHHBIX aJMHUHHUCTPATUBHBIM 3aKOHOIATEIBCTBOM.

5.8. 3a BunHoBHOe npuuynHeHue JIOY yuwepba B CBA3M C HEHAANEKAIUMM HCIOJHEHHEM
(HEHCTIOJIHEHHEM) CBOMX JOJDKHOCTHBIX O0S3aHHOCTEH HeceT MaTepHanbHYI0 OTBETCTBEHHOCTH B
NOpsIKE U B MPEAENAX, YCTAHOBICHHAIX TPYAOBBIM 3aKOHOXATENLCTBOM PD.

C vHCTpYKUMeH o3HaKOMIIeH(a):
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Jlo/KHOCTHAs MHCTPYKIHA pa3paboTaHa OTBETCTBEHHBIM 33 BLINONHEHHE (yHKUMI 10 OXpaHe TPYZAa U TexHHke 6esonacHocTy Yeesny UM,




